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Forskole- och grundskoleférvaltningen

Line Isaksson Eriksoo

Slutbetyg och intyg fran fristdende huvudman

Av skollagen framgar att huvudmannen for en fristdende skola, dar betyg
satts, ska ldamna Over elevernas slutbetyg eller intyg om avgang fran
grundskola (i de fall eleven elev avgar utan slutbetyg) till den kommun dar
skolan ar belagen (29 kap. 18 § skollagen). Bestimmelsen tradde i kraft
lasaret 2011/2012 och syftet ar att garantera elever i fristdende skolor
tillgang till sina slutbetyg. SKR:s rekommendationer finns att 1dsa i cirkular
12:9 Kommunernas mottagande av betygshandlingar fran friskolor som
kan hamtas pa www.skr.se.

Overlamnande av betyg till kommunarkivet i Varberg

Fristaende huvudman ansvarar for att kopior pa slutbetyg for elever som
fullfoljt grundskoleutbildningen och kopior pa intyg om avgang fran
grundskola (i de fall eleven avgar utan slutbetyg) 1amnas till kommunarkivet
enligt nedan instruktioner.

e Kontakta kommunarkivet i god tid for att komma G6verens om
tidpunkt for leverans

e Liamna betygen en gang arligen (tidigast i oktober och senast i
december det ar eleven slutade skolan) eller omgaende om en skola
ldaggs ner eller byter huvudman

e Anvand arkivbestandigt material (forslagsvis dldringsbestandigt
papper enligt ISO 9706) och skriv ut handlingarna enkelsidigt (vid
utskrift av betyg och betygshandlingar rekommenderas att skrivare
och toner ar certifierade for framstéllning av dokument som ska
bevaras. SP Sveriges Tekniska Forskningsinstitut certifierar dessa
produkter, se www.sp.se).

e Sortera betygen klassvis och inom klassen i personnummerordning
(rensa handlingarna fran eventuella gummiband, plastfickor,
pappersklammor, gem och liknande).

¢ Anvind aktomslag for att avskilja och skydda handlingarna och mark
omslagen tydligt med lasar och innehall

¢ Limna med en forteckning (klasslista) for varje klass, dar varje elevs
betyg prickats av. Forteckningen blir ett kvitto for bdde den som
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overlamnar och den som tar emot handlingarna och sikerstaller att
samtliga betyg for ett ar 6verlamnats/mottagits.

e Mairk forsindelsen med avsandare (enhet och kontaktperson)

¢ Meddela kommunarkivet om det finns handlingar gallande elev med
skyddade personuppgifter och markera tydligt dessa
handlingar/uppgifter.

Nar kommunarkivet tagit 6ver betygshandlingarna blir de allménna
handlingar och omfattas av offentlighetsprincipen.

Om den fristdende huvudmannen onskar lamna 6ver andra typer av
handlingar dn de som namnts i denna rutin eller betygsdokumentation fran
lasar fore 2011/2012 tas kontakt med kommunarkivet.

Kontaktuppgifter kommunarkivet
Engelbrektsgatan 15
432 80 Varberg

0340-69 76 18
0340-883 26

070-141 05 59
kommunarkiv@varberg.se

Forskole- och grundskoleforvaltningen

Johan Berntsson

Grundskolechef
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