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S6ka en enstaka tid som inloggad anvandare

Aktor och startvillkor

Inloggad férening, foretag eller privatperson

Sok en enstaka ledig tid

1. Loggarin
2. Valj menyn S6k/Boka foljande bild visas

Sok

Vad vill du géra?

SOK ENSTAKA TID SOK ATERKOMMANDE TID SOK | KALENDER

L]

Sokurval:

Sok enstaka tid Vilj detta for att soka och boka ett tillfdlle en gang

Sok aterkommande tid  Valj detta for att soka och boka en aterkommande tid.
Aterkommande tid &r varje, varannan, var tredje eller var
fjarde veckas aterkommande bokning

Sok i kalender Valj detta for att soka och boka ett tillfdlle en gang via en
kalender. Urval gbrs via en anlaggning.
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1.2 Sokurval
3. Valj Sok enstaka tid

5 > 55k ledigs lokaler

Sokurval:

e Aktivitet- Klicka pa pilen i slutet av faltet, en lista med valbara aktiviteter visas.

e Distrikt — Klicka pa pilen i slutet av féltet, en lista med valbara distrikt visas
Anlaggning — Klicka pa pilen i slutet av faltet, en lista med valbara anldggningar visas

e Lokaltyp - Klicka pa pilen i slutet av faltet, en lista med valbara lokaltyper visas

Fran datum - Dropdown listan visar en kalender, valj fran datum i kalendern.
e Boka 6ver dygnsgrans Om du vill boka den enstaka bokning dver dygn maste man
markera detta val och ett nytt falt for Till datum visas, detta falt ar da obligatoriskt

Fran datum® Till datum®

2017-10-06 2017-10-07

# Boka Bwver dygnsgrans

e Fran tid - Dropdown listan visar tider, valj fran tid i listan.
Om du anger tiden sjdlv mdste du ange fyra tecken med semikolon mellan ex. 08:15

e Till tid - Dropdown listan visar tider, valj till tid i listan
Om du anger tiden sjdlv mdste du ange fyra tecken med semikolon mellan ex. 20:10

e Bokningens langd — Har har du mojlighet att soka att hela registrerade
tidsintervallet ska vara ledigt eller en del av det.
Ex. om du anger att séka ledig tid mellan 16 till 21 och du inte anger ndgot tidsintervall s@
sOker systemet att hela den angivna tiden ska vara ledig. Om du vill att en del av
tidsintervallet du har angivit enbart ska vara ledigt kan du i dropdown listan vdlja ex. 1 som
innebdr att du vill att det ska vara 1 timme ledigt ndgon gdng mellan 16 - 21.

4. Klicka pa SOK
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En lista med alla lediga tider som stammer 6éverens med valt sokurval visas. For att boka
eller skicka in en bokningsforfragan maste man vara inloggad. Om du inte ar inloggad visas

en knapp for Loz LRCSLIT ALl o B2 | ik pa knappen och logga in eller

registrera dig som en ny anvandare av systemet.

Sarsca = Wi > e

Bokning
LOGGA IN FOR ATT KUNNA BOKA
De presenterade priserna innehaller inte unika kundrabatter, logga in for att se ditt pris
Fran Till Antal Endast

wAnldggning Objekt  datum datum Tid Pris tillfallen Kapacitet férfragan Info

Anderstorp Test 2017-  2017-  21:00 100,00 1 0 0
skolan 10-10 10-10

22:00 h
Anderstorp Test, 2017-  2017-  21:00 100,00 1 0 0
skolan Halla 10-10  10-10

22:00 hd
Anderstorp Test, 2017-  2017-  21:00 100,00 1 0 o
skolan Hallg 10-10 10-10

22:00 e

Nar du gjort en ny sokning efter du har loggat in visas lista igen med alla lediga tider som

. . . BOKA . . .
stdmmer 6verens med valt s6kurval sant knappen - som blir aktiv nar du har
markerat en tid i listan.

visAKALENDER | BoKA |
Fran  Till Antal Endast
wAnlaggning Objekt datum datum Tid Pris tillfillen Kapacitet férfrigan Info
Anderstorp skelan Hall A 2017-  2017-  21:00 100,00 1 50 ﬁ
10-14 10-14 - personer
22:00 v
Anderstorp skalan  Hall B 2017-  2017-  21:00 100,00 1 50 v 0
10-14 1014 - personar
22:00 h
# Balderskolan Hall B 2017- 2017- 21:00 125,00 1 100 0
1014 1014 - personer
22:00 A

e Om det ar en bock i kolumnen for “Endast forfragan” sa kommer din bokning att
handlaggas innan du vet om du far bokningen.
Observera att ansékningar som dr en férfragan om tid gdller forst ndr man fatt en
bokningsbekrdiftelse tillbaka.

e Om det inte ar en bock i kolumnen fér “endast bokningsférfragan” kommer du boka
tiden direkt.
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Markera framfor den tid du vill boka, knapparna for aktiveras,

Klicka pa

Klar En enstaka bokning &r vald via lista

eller
Om du vill se den lediga tiden i en kalender éversikt markera framfér den lediga tiden och

. N VISA KALENDER
Klicka p

Stangda, lediga och bokade tider visas i en kalender pa valt objekt. Man kan vélja att visa
ytterligare objekt genom att markera dessa i rullisten. Schemat kan visas per dag, per vecka
samt per manad. Det finns en farg forklaring i slutet av kalender.

Kalenderoversikt

vil| yrerligare lokaler som ska visas samtidigt | kalendern. Kalendern ger aven mejlighet till visning | dag- eller minadswy

Balderskolan
| Hall A -

idag < » Bl 2017-10-09 - 201 7-10-15 vecka Cag Manad
Hall A
@910 10010 1110 1210 13710 1410 15710

"
=i i | LEes Stang: TILLBAKA TILL 50K

1. Markera en ledig tid i kalendern
2. Klicka pa Boka (for att genomfora sjdlva bokningen se Boka)

Du kan dven valja att ga tillbaka till sokresultatlistan utan att géra nagon bokning
Klicka pa da Tillbaka till sk

Klar En enstaka bokning ar vald via kalender

1.3 Boka

1. Sok fram en resultatlista med lediga tider
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2. Markera framfor en ledig tid i listan eller om du har valt att se lediga tider i kalender
markera tiden i kalendern

3. Klicka pa (f6|jande bild visas)

Sok leciga

Bokning

HOMTAKT/LEDARE/TRANARE

TIANSTER

4. Uppgifter sasom datum, tid, ar ifyllda har du valt att soka ledig tid pa en viss
aktivitet ar dven detta val ifyllt pa bokningsbilden nu visas dven pris.

5. Ange eventuellt aktivitet
6. Ange dven eventuellt om det dr en match bokningen avser

. Ml LAGG | KUNDKORG
Klicka pa

~

OMitkonto 3 Loggaut (2

Bokningsoversikt

Reseretcat il 1400

Kunduppgifter

Bol

Typ Tilfslle Pris

Marmal | 0171008 100,00k

SO0 FLER TIDER

Kundkorgen kan innehalla ett antal bokningar. Man kan radera en bokning fran
kundkorgen genom att klicka pa knappen for Ta bort

8. Nuvisas en kundkorgen (Bokningsoversikt). Information om hur lange bokningen ar
reserverad i kundkorgen visas.

VARBERGS
KOMMUN



Handledning 2018-10-08

Sk och boka enstaka tid 6(7)
9. FOr att sOka ytterligare tider att lagga i samma kundkorg vélj Sok fler tider.

10. For att boka kundkorgen, markera “Jag accepterar Bokningsvillkor” knappen for
Boka/Skicka in aktiveras. For att l4sa villkoren klicka pa lanken Bokningsvillkor

11. Klicka pa Boka/Skicka in.

D T D T YN TR
Bokningsoversikt - 23598, 23599

Bokningsbekraftelse

Anlaggning Datum Tid Information Typ Tillfélle Pris
Nerrvalla 7 Lilla Gymnastiksalen 2017-10-08 19:00 - 20:00 Innebandy Normal 2017-10-08 100,00 kr
(1 timme) Ost Ovrigt
5e spec
= Forfragan
Anliggning Datum Tid Information Typ Tillfalle Pris
Anderstorp skolan / Hall B 2017-10-26 19:00 - 20:00 Fotball Normal 2017-10-26 100,00 kr
{1 timme) Ost Qurigt
Se spec
Kunduppgifter
Bollklubben
Pris 100,00
12345 Smedby Moms 0,00
Summa 100,00
E-post:

Mobilnummer:

Betalningssatt: Efterskottsfakturering

N&r man har Bokat/Skickat in sin bokning(ar) visas bokningsnumret i huvudet pa
bekraftelsen. Klicka pa ett val i menyn till vanster for att ga vidare.

Klar En enstaka bokning &r sokt och bokad
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1.4 Ledare/tjanster/tillbehor/kort

Pa bokningsbilden kan det finnas ytterligare val forutom var och nar. Om det finns
tilloehor, tjanster eller passerkort pa det aktuella objektet visas de och kan viljas.

LEDARE/TRANARE v
TILLBEHOR v
TJANSTER v
PASSERKORT v

Uppgifter om unik ledare med dess e-post och mobil kan registreras genom att man
klicka pa dropdown- pilen bakom rubriken KONTAKT/ LEDARE.

Bokning av anlaggningens tjanster och tillbehor bokas genom att man klicka pa
dropdown- pilen bakom respektive val. TILLBEHOR eller TJANST.

Om anlaggningen som bokas har passersystem sa finns avsnittet med PASSERKORT att
tillgad. Kunden kan nu vélja av kundens alla kort vilka som ska vara aktuella pa bokningen
eller lagga till alla kundens kort pa en gang.
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