Uppdatera foreningsuppgifter efter arsmotet

Logga in

1. Du som har rollen Féreningsansvarig kan uppdatera féreningens uppgifter.
Klicka pa Logga in langst upp i det hogra hornet

VARBERGS

Obs! Fér att fa bésta upplevelsen av Interbook Go rekommenderas Google Chrome, Safari eller Firefox webblisare.
Vilkommen till Interbook Go Varberg

Interbook Go ar plattformen for dig som ar privatperson, foretagare eller engagerad i en forening

Har kan du:

skicka bokningsforfragningar for lokaler och anlaggningar

soka i foreningsregistret (det gar att soka utan att logga in)
skapa underanvandare till fler personer inom foreningen
se och andra inloggningsuppgifter

soka bidrag som foreningsansvarig (frén och med 2019)
anmala om du har startat en forening

Sreningsregister

2. Ifyll anvandarnamn och I6senord och klicka pa Logga in.
Har du glomt I6senordet klicka pa Glomt I6senord sa far du ett mejl med ett nytt
I6senord. Lésenordet kan du andra nar du ar inloggad.

VARBERGS.
KoM MO

° Startsida > Loggain

Logga in

For att boka en tid maste du vara inloggad i Interbook Go. Du som har inloggningsuppgifter kan logga in och genomféra din bokning. Har du glomt ditt
lssenord, klicka pa lanken nedan "Glomt ditt lsenord”

Ar du en privatperson eller ett foretag som HAR en bokning hos oss redan? D& méste du ta kontakt med oss for att skapa inloggning till systemet, se
kontaktuppgifter langre ner.

preningsregister |

Du som INTE har en inloggning i systemet sedan tidigare kan skaffa dig en genom att klicka pa lanken for "Privat” eller for "Foretag" har nedan. Nar
anvandaren ar aktiverad kan du logga in och genomfora bokningen.

Finns din forening redan i vart féreningsregister kommer din férening att fa ett mejl for att skapa en inloggning.

Representerar du en férening som inte finns i vart foreningsregister klickar du pé lanken "Férening” for att sedan registrera uppgifter om féreningen samt om
dig som foreningsansvarig. Uppgifterna handlaggs innan du far inloggning i foreningens namn.

Kontakt: Varberg direkt, tel 0340-880 00 eller e-post varbergdirekt@varberg.se

Anvandarnamn
Losenord

Har du glomt ditt losenord? Klicka har

LOGGA IN



Andra grunduppgifter

3. Klicka pa den réda knappen Forening.

g Forening > Uppdatera kunduppgifter > Grunduppgifter

Uppdatera
kunduppgifter

Grunduppgifter

Grunduppgifter

Styrelse I samband med féreningens arsméte ska féljande géras:

Bokningar

Uppdateri undt el e . .
Dokumenthantering PP ing av gr : : Om andring av foreningens namn eller adress gérs maste det

hanteras av handlaggare innan andring av styrelseposter kan géras.

e
P&

Medlemmar Styrelseposter: Lagg in/andra uppgift for ordférande, kassor och sekreterare. Ga sen tillbaks till
sidan for grunduppgifter och klicka i rutan langst ner "Vi verifierar harmed vara grunduppgifter
Foreningsregister och att var styrelse &r uppdaterad och korrekt".

Dokumenthantering: Féljande handlingar ska laddas upp (eller skickas in via posten):
Verksamhetsberattelse, resultat- och balansrakning, revisionsberattelse och arsmétesprotokoll.

Medlemmar: Lagg in antal medlemmar folkbokférda i Varbergs kommun. Gors en gang per ar vid
tidpunkt for foreningens arsmote.

Tank pa att bidrag kan ej utbetalas om uppdateringen inte ar komplett.

Senast verifierad av féreningen: 2020-01-20

Bidrag Namn*

Testforeningen

Adress*®

Gatan 1

C/o adress

Postnummer* Qrt*

43244 ‘ Varherg‘

E-post

4. Gor eventuella andringar av féreningens grunduppgifter. Falten fér namn, adress,
postnr och ort ar obligatoriska och maste vara ifyllda.
Klicka pa Spara.
Om andring gors maste det forst hanteras av handlaggare innan du kan fortsatta och
go6ra eventuella andringar i styrelseposterna.
Du far ett mejl nar grunduppgifterna ar hanterade av handlaggare.

5. Har din férening andrat kontouppgifter? Ta kontakt med nina.brunhage@varberg.se

6. Om ingen andring gors av grunduppgifterna eller andringen av grunduppgifter ar
hanterade av handlaggare, klicka pa fliken Styrelse.


mailto:nina.brunhage@varberg.se

Andra styrelseuppgifter

° Forening > Uppdatera kunduppgifter > Styrelse

Uppdatera Historik Anvandare
kunduppgifter

Sok/Boka
. Styrelse
Grunduppgifter
e Nar eventuella andringar ar gjorda glom inte att ga tillbaks till sidan fér Grunduppgifter och bocka
¢ Dokumenthantering i rutan langst ner pa sidan "Vi verifierar harmed vara grunduppgifter och att var styrelse ar
uppdaterad och korrekt".
=

Sok SOK SKAPA +

}& Senast verifierad av foreningen: 2020-01-20
E [ wNamn Typ E-post Mobilnummer
o [ Lars Andersson Sekreterare lars.andersson@gmail.com 0730123456
idrag
[ Lisa Larsson Kassar lisa.larsson@gmail.com 0730123456
O  Per Persson Ordfarande per.persson@gmail.com 0730123456

7. Markera en styrelsepost och klicka pa Andra.
8. Andra/lagg till uppgifter och klicka pa Spara.

9. Nar uppdatering av styrelseposterna ar klar ga tillbaka till sidan for Grunduppgifter
genom att klicka pa pilen langst upp till vanster.



Verifiera andring av grunduppgifter och styrelseposter

10. Klicka i rutan langst ner pa sidan "Vi verifierar harmed vara grunduppgifter och att var
styrelse ar uppdaterad och korrekt.
Klicka pa Spara.
Datum for verifiering blir synlig pa sidan for Grunduppgifter.

Vivill att uppgifterna ska visas i det offentliga féreningsregistret

Ladda upp bild il det offentliga foreningsregistret

BLADDRA...

Vi verifierar harmed véra grunduppgifter och att var styrelse ar SPARA
uppdaterad och korrekt

Uppgifter/bild synliga i det offentliga foreningsregistret

11. Din férenings uppagifter blir synliga i det offentliga foreningsregistret om du
klickar i rutan "Vi vill att uppgifterna ska visas i det offentliga
foreningsregistret”, se bild ovan.

Klicka pa Spara.

Ladda upp bild

12. Méjlighet finns att ladda upp en bild alternativt féreningens logotype. Klicka pa
Bladdra och valj bild, se bild ovan.
Klicka pa Spara.
For att ta bort bilden, klicka pa Ta bort.



Dokumenthantering

Ladda upp arsmoéteshandlingar
(verksamhetsberattelse, resultat- och balansrakning, revisionsberattelse, arsmotesprotokoll)
13. Klicka pa fliken Dokumenthantering.

14. Klicka pa Bladdra och valj fil.
Klicka pa Lagg till.

15. Klicka i rutan "Jag accepterar” for att bekrafta att dokumentet ar korrekt.

16. Klicka pa Skicka in.

I de fall arsméteshandlingar ej finns digitala gar det bra att skicka in dem via
post, se adress i slutet av dokumentet.

° Forening > Uppdatera kunduppgifter > Dokumenthantering

u ppdatera Historik Anvandare
kunduppgifter

Dokumenthantering

Grunduppgifter

Styrelse Foljande dokument ska laddas upp (eller skickas in via posten) arligen efter foreningens arsmote:

Verksamhetsberattelse, resultat- och balansrakning, revisionsberattelse och &rsmétesprotokoll.

Dokumenthantering

Medlemmar Arliga dokument fér 2020 ér inskickade

S6k dokument att bifoga
BLADDRA... LAGG TILL

TA BORT

wFilnamn Datum
Tabellen innehaller ingen data
Jag bekraftar harmed, att upplysningarna i detta dokument ar korrekta.

Jag accepterar

SKICKA IN

wFilnamn ADatum

& Arsredovisning, resultatrapport 2018 drsmotet 2019.pdf 2020-01-20




Medlemmar

Registrera antal medlemmar

17. Klicka pa fliken Medlemmar.

18. Kontrollera sa att det star ratt ar, annars fyll i och klicka pa Uppdatera.

19. Registrera antal pojkar/flickor (boende i Varbergs kommun).
Anvand tab-tangenten for att ga mellan falten. Klicka ej pa Enter-knappen (da sparas
uppgifterna och det gar ej att fortsatta att lagga in siffror).

20. Klicka pa Spara.

21. For att se tidigare ars antal medlemmar skriv in ratt bidragsar och klicka pa

Uppdatera. Valt bidragsars medlemsuppgifter visas. Du kan inte andra dessa siffror,
enbart se.

° Forening > Uppdatera kunduppgifter > Medlemmar

Uppdatera Historik Anvandare
kunduppgifter

Grunduppgifter
Medlemsrapportering ska goras en gang per ar vid tidpunkten for foreningens arsmote.
" Ange endast antal medlemmar boende i Varbergs kommun.

Eale BTy Obs! Anvénd tab-tangenten for att gd mellan falten och klicka sen pa Spara.
Bidragsar
Aldersintervall Pojkar Flickor Totalt
Medlemmar 0-6 ar 0 0 0
Bidragsberattigade 0 0 0
medlemmar 7-25
ar
Medlemmar 26-64 0 0 0

ar

Medlemmar 65 -> 0 0 0
ar

SPARA

Klar — uppdatering av foreningens uppgifter och antal medlemmar ar komplett.

Varbergs kommun
Kultur- och fritidsférvaltningen
432 80 Varberg

VARBERGS
KOMMUN
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