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Allmant om delegation

Delegation innebar att valnamnden ger en delegat i uppdrag att pa valnamndens vagnar fatta
beslut i ett visst drende eller drendegrupp. Detta framgar av kommunallagen, KL, 6 kap. 37 §
och 7 kap. 50ch 6 §.

Overforing av beslutanderitt, det vill siga delegation, syftar till att valnimnden ska kunna
avlastas rutindrenden och dgna sig at 6vergripande och principiella fragor.

Ett beslut som fattas med stod av delegation likstills med ett beslut som valndmnden fattar,
vilket betyder att beslutanderétten fors 6ver fran valnamnden till delegaten.

Eftersom delegation innebar att beslutanderatten overfors till en delegat ska delegaten alltid
overviaga om det aktuella drendet ar av principiell art eller av storre vikt, och om sa ar fallet
ska beslutet lamnas till valnamnden.

Valnamndens reglemente

Valndmndens delegationsordning utgér fran valnamndens reglemente. I reglementet, som ar
faststillt av kommunfullmaiktige, framgar valnimndens verksamhets- och ansvarsomréden.

Genom reglementet ger kommunfullméaktige valndimnden i uppdrag att hantera ett visst
omrade eller besluta i 4renden inom ramen for reglementet. I delegationsordningen
delegerar valndmnden i sin tur beslutanderitten i vissa drenden till en delegat.

Valnamndens delegater

Valnamnden delegerar beslutanderatten till valndmndens presidium, vilket ar ordforande
och vice ordférande eller en utpekad funktion pd kommunkansliet. Detta framgar av KL, 6
kap. 37 § och 7 kap. 50ch 6 §.

Blandad delegation ar inte tillaten, det vill sdga att valnamnden 6verlater beslutanderatten
till bade fortroendevalda och tjanstepersoner.

Villkorad delegation

I delegationsordningen framgar de fall dar delegaten ska samrada med annan part innan
beslut i arendet fattas. Samréadet ska dokumenteras i delegationsbeslutet.

Ersattare for delegater

I delegationsordningen ges beslutanderitt till utpekad funktion. En delegat kan inte sjilv
utse ersattare.

Vid jav eller annan franvaro av delegat 6vertas delegatens beslutanderétt av tillférordnad
ersittare. Finns ingen tillforordnad ersittare Overtar ersittare som ar utpekad i
delegationsordningen. Da beslutanderitt delegerats till tjansteperson kan beslut ocksa fattas
av direkt 6verordnad tjansteperson.



En delegat kan dven 6verlamna drendet till valnamnden for beslut.

Arenden som inte far delegeras
Enligt KL, 6 kap. 38 §, far beslut i féljande drenden inte delegeras:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet, det vill séiga
kommunstyrelsens 6vergripande ansvar for verksamheten.

e Framstallningar eller yttrande till fullmaktige.

e Yttrande med anledning av att fullmaktiges beslut har 6verklagats.

e Yttrande med anledning av att valnamnden beslut har 6verklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om #rendet #r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Arenden som enlig lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Delegation i sarskilt beslut

De vanligaste forekommande drendena samlas i valnimndens
delegationsordning, men valndmnden kan ocksa besluta om delegation i
en viss fraga enligt sarskilt beslut.

Skillnad pa delegationsbeslut och verkstallighet

I ett beslut som fattas med stod av delegering finns ofta alternativa 16sningar vilket innebar
att delegaten gor vissa 6verviaganden eller bedomningar inom ramen for drendet. Det kallas
for sjalvstandig beslutanderitt.

Finns det inget utrymme for sjalvstindiga bedomningar talar man om verkstéllighet. Vid
verkstillighet ar frdgorna ofta redan ar reglerade i tidigare beslut, lag, instruktion eller avtal.
Det kan ocksa vara fragor som verkstills inom ramen for redan fattade beslut om mal, budget
och andra inriktningar.

Aterkallelse av delegerad beslutanderatt

Beslut som fattas med stod av delegering ar juridiskt sett valnamndens beslut och kan inte
andras eller aterkallas av valnamnden. Ritten att fatta beslut 6verfors helt till delegaten.

Valndmnden kan dock nir som helst aterkalla sitt delegationsuppdrag eller foregripa beslut i
arenden som finns angivna i delegationsordningen.

Jav

En delegat far inte delta i handldggning av drenden dar hon eller han ar javig. I sddant fall ska
delegaten 6verldmna drendet till aktuell ersittare eller valnimnden. Vad som menas med jav
foljer av KL 6 kap. 28-32 §.



Utformning av delegationsbeslut

Delegationsbeslut foljer samma princip som ovriga beslut som fattas av valnamnden. Det
innebar att delegationsbesluten alltid ska dokumenteras och f6lja den dokumentmall som
finns for delegationsbeslut i aktuellt drendehanteringssystem.

I delegationsbeslutet ska det framga vilket beslut som fattats, vad drendet giller, skdl som
ligger till grund for beslutet, vem som fattat beslutet, avsnitt och punkt i
delegationsordningen samt datum och diarienummer.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattats enligt kommunallagen, KL, 6 kap. 39 §, bradskande ordférandebeslut, ska
anmalas vid nimndens nasta sammantrade, vilket framgar av KL, 6 kap. 40 §.

Ovriga delegationsbeslut ska anmilas till valnimnden i enlighet med vad som anges i
valnamndens delegationsordning.

Rutin for anmalan av delegationsbeslut

Anmalan sker genom att delegaten meddelar valnimndens sekreterare om aktuellt
delegationsbeslut. Valndmnden for darefter upp delegationsbeslutet for redovisning till
valndimnden pa narmast efterfoljande sammantrade.

Overklagande av delegationsbeslut

Delegationsbeslut overklagas enligt samma regler som for beslut fattade av valnamnden.

For overklagande som stodjer sig pa kommunallagen ska 6verklagande kommit in till
forvaltningsratten inom tre veckor fran den dag da det tillkdannagavs pa kommunens
anslagstavla att protokollet over beslutet justerats.



Forkortningar
Lagar och bestammelser

FL Forvaltningslag (2017:900)

KL Kommunallag (2017:725)

OSL Offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400)
TF Tryckfrihetsférordningen (TF 2018:1801)

GDPR Dataskyddsforordningen

VL Vallag (2005:837)



1. Administration och allmanna arenden

Nummer

Arendegrupp

Lagrum

Delegat

Ersattare for delegat

Anmarkning

1.1

Arenden som é&r s& bradskande att
valnamndens avgdrande inte kan avvaktas

KL
kap.6, § 39

Ordférande

Vice ordforande

Beslutet anmals vid nastkommande
namnd

1.2

Yttrande i arende som rér remisser, andra
framstallningar och skrivelser och som inte ar
av storre vikt eller principiell beskaffenhet for
valnamnden

Ordforande

Beslutet anmaéls vid nastkommande
namnd

1.3

Avvisning av for sent inkommen 6verklagan

FL § 45

Kommunijurist

Kanslichef

1.4

Beslut att inte lamna ut en allman handling, att
inte ldmna ut en uppgift ur en allman handling
samt att Idmna ut en allman handling med
forbehall

TF, OSL

Kommunijurist

Kanslichef

1.5

Fortroendevaldas deltagande i kurser,
konferenser, resor och logi som innebar
en kostnad foér valndmnden

Ordforande

Vice ordforande

1.6

Beslut om lokal administrator, inskrivare och
behdérighetshandlaggare i Valmyndighetens
valdatasystem

Kanslichef

1.7

Beslut om byte/andring/justering av
rostningslokaler och vallokaler som ska
anvandas pa fortidsrdstningen och valdagen

Kanslichef

Kommunijurist

1.8

Utse och forordna ordférande och vice
ordférande i valdistrikten samt eventuella
ersattare for ordférande och vice ordférande i
valdistrikten

VL
Kap 3,85

Kanslichef

Kommunijurist

Samrad ska ske med ordférande innan
beslut och beslutet anmals vid
nastkommande namnd

1.9

Utse réstmottagare, ambulerande
rostmottagare, réstrdknare fér valdagen och vid

Kanslichef

Kommunijurist




fortidsrostningen, samt utse mottagningsgrupp
for valnatten

1.10 Beslut om riktlinjer och direktiv till valdistrikten Kanslichef Kommunijurist
avseende valnamndens mottagning av material
pa valnatten
1.11 Beslut om annonsering Kanslichef Kommunsekreterare
1.12 Inféra rattelse eller andring i rostlangden pa Kanslichef Kommunijurist
uppdrag av den centrala valmyndigheten eller
l&nsstyrelsen
1.13 Beslut om fullmakt fér uthdmtning av Kommunijurist Kanslichef Beslutet anmals vid ndstkommande
vardepost, postroster/fortidsréster hos namnd
PostNord
1.14 Utse rostraknare vid onsdagsrakningen Kanslichef
2. Informationshantering
Nummer | Arendegrupp Lagrum Delegat Ersattare for delegat Anmarkning
2.1 Beslut att helt eller delvis avsla begéaran fran GDPR, Kanslichef
enskild om att fa utéva sina rattigheter enligt artikel 15,
GDPR 16, 17, 18,
20, 21
2.2 Beslut med anledning av GDPR, Kanslichef En konsekvensbedémning ska géras om
konsekvensbedomning avseende dataskydd artikel 35 en personuppgiftsbehandling sannolikt
enligt GDPR leder till hog risk for fysiska personers
rattigheter och friheter
2.3 Beslut ifrdga om personuppgiftsincident enligt GDPR, Kanslichef
GDPR artikel 33,34
2.4 Beslut att faststalla forteckning Gver GDPR, Kanslichef Valnamndens
personuppgiftsbehandlingar inom valndmndens | gntikel 30 personuppgiftsbehandlingar finns

ansvarsomrade

dokumenterade i kommunstyrelsens
forteckning 6ver
personuppgiftsbehandlingar






